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1. Premessa
Il presente Documento costituisce I’Accordo di Contitolarita del trattamento ai sensi dell’articolo 26
del Regolamento (UE) 2016/679 (Allegato alla Convenzione per il funzionamento della Rete
Documentaria Lucchese).

Ciascun Ente / Soggetto aderente alla Rete sottoscrive il presente Accordo, in attuazione dell’art.
13 della citata Convenzione.

La mancata sottoscrizione dell’Accordo di Contitolarita costituisce violazione delle disposizioni del
Regolamento (UE) 2016/679. Ne consegue che I'Ente / Soggetto aderente che non sottoscriva
I’Accordo di Contitolarita risponde in via autonoma della mancata sottoscrizione e del trattamento
illecito di dati che ne consegue.

2. Definizioni:
Ai fini del presente Documento, i termini indicati nell’elenco che segue assumono il seguente
significato:

* Prestito: Quando si parla di prestito si intende, indifferentemente, prestito bibliotecario,
prestito interbibliotecario e prestito intersistemico;

» Convenzione: Convenzione per il funzionamento della Rete Documentaria Lucchese,
sottoscritta dagli Enti e gli altri Soggetti aderenti alla Rete Documentaria Lucchese;

* Regolamento (UE) 2016/679: Regolamento (Ue) 2016/679 del Parlamento Europeo e del
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la
direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati). In seguito, in breve,
anche “Regolamento”;

* Codice Privacy: Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia
di protezione dei dati personali”, come modificato dal d.Igs. n. 101/2018 e s.m.i;

« Titolare del trattamento: ai sensi dell’articolo 4, n. 7), “la persona fisica o giuridica,
I'autorita pubblica, il servizio o altro organismo che, singolarmente o insieme ad altri,
determina le finalita e i mezzi del trattamento di dati personali; quando le finalita e i mezzi di
tale trattamento sono determinati dal diritto dell'Unione o degli Stati membri, il titolare del
trattamento o i criteri specifici applicabili alla sua designazione possono essere stabiliti dal
diritto dell'Unione o degli Stati membri”. Nell’ambito della Convenzione e del presente
Accordo di Contitolarita, gli Enti e gli altri Soggetti aderenti;

« Contitolari del trattamento: ai sensi dell'articolo 26 del Regolamento, “due o piu titolari
del trattamento che determinano congiuntamente le finalita e i mezzi del trattamento”
mediante un accordo interno (accordo di contitolarita). Nel’ambito della Convenzione e del
presente Accordo di Contitolarita, sono contitolari del trattamento gli Enti e gli altri Soggetti
aderenti alla Rete;

* Responsabile del trattamento: ai sensi dell’articolo 4, n. 8), del Regolamento, “la persona
fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per
conto del titolare del trattamento”;
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Autorizzati al trattamento: ai sensi del combinato disposto degli articoli 29 Regolamento e
2 quater-decies del Codice, le persone fisiche che agiscono sotto I'autorita del titolare (o
del responsabile), che accedono ai dati personali in tal senso devono essere istruite.
Nell’ambito delle attivita della Rete Documentaria Lucchese e del presente Accordo, gli
autorizzati al trattamento sono individuati nel personale in forza agli Enti e agli altri Soggetti
aderenti alla Rete. In particolare, il personale preposto alle attivita dei servizi bibliotecari;

Consenso: ai sensi dell’articolo 4, n. 11) del Regolamento, “qualsiasi manifestazione di
volonta libera, specifica, informata e inequivocabile dell'interessato, con la quale lo stesso
manifesta il proprio assenso, mediante dichiarazione o azione positiva inequivocabile, che i
dati personali che lo riguardano siano oggetto di trattamento”. Costituisce base giuridica di
cui all’articolo 6, paragrafo 1, lettera a) del Regolamento (UE) 2016/679;

Dato personale: ai sensi dell’articolo 4, n. 1), del Regolamento, “qualsiasi informazione
riguardante una persona fisica identificata o identificabile («interessato»); si considera
identificabile la persona fisica che pud essere identificata, direttamente o indirettamente,
con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un numero di identificazione,
dati relativi all'ubicazione, un identificativo online 0 a uno o piu elementi caratteristici della
sua identita fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale”;

Trattamento: ai sensi dell’articolo 4, n. 2), del Regolamento, “qualsiasi operazione o
insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a
dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione,
I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, I'adattamento o la modifica,
I'estrazione, la consultazione, I'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o
qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione,
la cancellazione o la distruzione”;

DPO: Responsabile della protezione dei dati (RPD), anche Data Protection Officer (DPO),
designato presso ciascun Ente / Soggetto aderente alla Rete ai sensi degli articoli 37 e
seguenti del Regolamento.

Per ciascun termine non specificato nell’elenco di cui sopra, si applicano le definizioni di cui alla
normativa vigente in materia di protezione dei dati personali (Regolamento (UE) 2016/679 e
Codice Privacy).

3.

Configurazione di responsabilita sul trattamento dei dati

Titolarita del trattamento
Ogni singolo Ente / soggetto aderente alla Convenzione per il funzionamento della Rete
Documentaria Lucchese agisce in qualita di Titolare del trattamento.

Ciascun Titolare & responsabile per 'adempimento degli obblighi previsti dal Regolamento (UE)
2016/679. Tra questi:

il monitoraggio, I'aggiornamento e/o I'integrazione del Registro delle attivita di trattamento
in qualita di Titolare del trattamento, ai sensi dell'articolo 30, paragrafo 1, del Regolamento
(UE) 2016/679;

I'applicazione dei principi generali in materia di protezione dei dati personali (Cfr. art. 5

Regolamento);
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* l'assolvimento degli obblighi informativi (Cfr. artt. 12, 13, 14 Regolamento), mediante la
consegna delle informazioni sul trattamento;

e la raccolta del consenso al trattamento, mediante il modulo inserito nell'Informativa sul
trattamento, al momento della richiesta di iscrizione ai Servizi erogati dalla Rete
Documentaria Lucchese.

» l'applicazione delle misure di sicurezza tecniche organizzative per garantire la sicurezza
del trattamento (Cfr. art. 32 Regolamento);

» la formalizzazione delle autorizzazioni al trattamento del proprio personale incaricato ai
servizi di biblioteca, mediante la consegna di istruzioni operative e di adeguata formazione
in materia;

* la formalizzazione del Contratto di Nomina Responsabile del trattamento per qualunque
soggetto esterno agli Enti / Soggetti aderenti che svolga attivita di supporto che comporta il
trattamento di dati personali degli Utenti dei Servizi di competenza ed erogati dalla Rete
Documentale Lucchese;

* il monitoraggio e la gestione della sicurezza del trattamento, mediante l'individuazione,
applicazione e aggiornamento delle misure di sicurezza tecniche e organizzative adeguate
ai rischi sui trattamenti, nonché dell’applicazione degli adempimenti previsti nei limiti e alle
condizioni del Regolamento (, documentazione incidente di sicurezza, notifica,
comunicazione all'interessato) per la gestione di eventuali di incidenti di sicurezza che si
dovessero verificare sui dati personali (data breach) trattati nel’ambito delle attivita svolte
per conto della Rete Documentaria Lucchese.

Autorizzati al trattamento
Ciascun Ente / Soggetto aderente pud avvalersi per gli adempimenti previsti

Ciascun Ente / Soggetto aderente & responsabile e competente per gli autorizzati della propria
organizzazione

Ai fini di agevolare 'autorizzazione al trattamento di tali figure, la Rete Documentaria Lucchese
rende disponibile uno Schema tipo di Lettera / Atto di incarico al trattamento, limitato alle
istruzioni operative rilevati per i trattamenti di dati personali svolti nel’ambito del presente Accordo
di Contitolarita.

Responsabili esterni del trattamento

Ai sensi della Convenzione di Rete, il Comune di Lucca ¢ il soggetto competente alla procedura di
affidamento del Servizio di gestione ordinaria applicativi Sebina next e Rete Indaco per la rete
bibliotecaria lucchese.

Trattasi di applicativi funzionali all’erogazione dei Servizi della Rete Documentaria Lucchese e
pertanto messi a disposizione di ciascun Ente e Soggetto aderente alla Rete.

| trattamenti di dati personali connessi all’erogazione del Servizio comportano, per il fornitore degli
applicativi, il trattamento dei dati personali di competenza degli Enti e dei Soggetti aderenti in
qualita di Responsabile del trattamento previa formalizzazione di Contratto di Nomina ai sensi
dell’articolo 28, paragrafo 3 del Regolamento (UE) 2016/679.
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4. Aggiornamento / Integrazione del Registro delle attivita di

trattamento

Ciascun Ente / Soggetto aderente € responsabile dell’aggiornamento, compreso il successivo
monitoraggio periodico, del proprio Registro delle attivita di trattamento in qualita di Titolare del
trattamento.

Per agevolare 'adempimento, la Rete Documentaria Lucchese fornisce a ciascun Ente / Soggetto
aderente uno Schema tipo di aggiornamento / integrazione del trattamento che ciascun Ente /
Soggetto aderente pud confermare e/o personalizzare secondo ulteriori necessita (es.,
informazioni ulteriori di interesse agli elementi obbligatori richiesti dal Regolamento).

E responsabilita di ciascun Ente / Soggetto aderente, nel’ambito della propria accountability (Cfr.
artt. 5, par. 2, 24), verificare e confermare periodicamente, la completezza, I'adeguatezza e
I'attualita delle informazioni (elementi obbligatori) del trattamento in questione, come censite nel
proprio Registro.

5. Obblighi informativi nei confronti degli interessati (Utenti)
Informazioni sul trattamento (Informativa sul trattamento)

Le informazioni sul trattamento sono fornite da ciascun Ente / Soggetto aderente al momento della
Richiesta di iscrizione dell’Utente, mediante i propri autorizzati (incaricati preposti ai servizi di
prestito). Contestualmente, l'interessato fornisce il consenso al trattamento, mediante casella di
spunta.

Nei casi di iscrizione di un soggetto minorenne, il consenso al trattamento dell'interessato
minorenne é rilasciato dall’esercente la potesta (genitore, tutore).

Consenso al trattamento e revoca

Ciascun Ente / Soggetto aderente & responsabile della raccolta del consenso dell’interessato, al
momento del perfezionamento della richiesta di iscrizione, e della successiva conservazione del
Modulo di consenso per tutta la durata dell’adesione dell’Utente ai Servizi erogati.

Linteressato puo richiedere in qualsiasi momento la revoca del consenso, ai sensi dell’articolo 7,
paragrafo 3, del Regolamento (UE) 2016/679 e delle modalita indicate nell'Informativa sul
trattamento.

La richiesta di revoca del consenso comporta la contestuale disiscrizione dell’Utente dai Servizi
erogati dalla Rete Documentaria Lucchese.

La richiesta di revoca del consenso € formalizzata dall’'Utente, in via principale, presso la Biblioteca
di riferimento, ove & stata perfezionata la Richiesta di iscrizione. In via alternativa, la revoca del
consenso pud comunque essere esercitata nei confronti di ciascun Ente / Soggetto aderente,
contitolare del trattamento.

Contestualmente alla revoca del consenso, ciascun Ente / Soggetto aderente provvede alla
disiscrizione dell’'Utente dai Servizi di competenza.

La definitiva cancellazione dei dati personali del’'Utente € assicurata entro i 6 mesi successivi alla
data di scadenza dell’adesione ai Servizi della Rete Documentaria Lucchese, conformemente alle

Palazzo Ducale - Piazza Napoleone, 55100 Lucca
Tel: 0583 417946

bibliolucca@provincia.lucca.it
www.bibliolucca.it/




B I B LI Rete delle Biblioteche Allegato 2 - Accordo di contitolarita
e degli Archivi

By
AELUCCA i

disposizioni del presente Accordo di Contitolarita e alle informazioni fornite all’interessato mediante
I'Informativa sul trattamento di dati personali.

6. Modalita di trattamento

Il trattamento dei dati personali avviene con strumenti elettronici e/o manuali nel rispetto delle
misure di sicurezza adeguate per garantire la riservatezza e la protezione contro I'accesso non
autorizzato, la divulgazione, I'alterazione o la distruzione dei dati. Tali strumenti sono:

e Software di rete Sebina Next
e MLOL

e Archiviazione cartacea: laddove necessario, conserviamo alcuni dati anche in formato
cartaceo in modo sicuro.

7. Misure di sicurezza

Ciascun Ente / altro Soggetto aderente, in qualita di Titolare del trattamento, € competente
allindividuazione, attivazione e aggiornamento, secondo necessita, delle misure di sicurezza
tecniche e organizzative adeguate a garantire che i trattamenti di dati personali svolti nell’ambito
delle attivita di competenza della Rete sia adeguato ai rischi sui diritti e sulle liberta degli
interessati.

Le Misure tecniche e organizzative possono essere, se del caso, condivise tra gli Enti e gli altri
Soggetti aderenti alla Rete.

8. Validita dell’Accordo di Contitolarita

Il presente Accordo di Contitolarita ha validita quinguennale e parificata alla Convenzione per il
funzionamento della Rete Documentaria Lucchese sottoscritta dagli Enti e gli altri Soggetti aderenti
indata _/ [/

Al termine della Convenzione, il presente Accordo di Contitolarita cessera di produrre i propri effetti
e ciascun Ente/Soggetto aderente sara competente e responsabile in qualita di Titolare del
trattamento in proprio conto degli adempimenti e delle connesse responsabilita in materia di
protezione dei dati personali.

Eventuali modifiche, aggiornamenti, integrazioni e/o eventuali proroghe sono stabilite direttamente
dalla Rete Documentaria Lucchese, mediante i propri Organi.

Allegati al presente accordo:

» Schema tipo Aggiornamento/Integrazione Registro delle attivita di trattamento del Titolare
(all. 2a);

» Schema tipo Informativa sul trattamento dati (all 2b);

* Schema tipo Lettera / Atto di incarico autorizzati al trattamento (all. 2c);

Letto, approvato e sottoscritto
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